Anleitung zum Buchen von Terminen

1. Klicken Sie auf der WebUntis Seite, nachdem Sie sich registriert und eingeloggt haben, auf das Feld
Elternsprechtag.
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2. Bei Punkt 1 werden zuerst , Alle Lehrer” angezeigt. Sie kdnnen bei

jeder angezeigten Lehrperson einen Termin buchen (auch beim
Direktor). |:|©

Unter ,,Relevante Lehrer” werden nur die Lehrpersonen lhres Kindes angezeigt.

3. Falls eine Lehrperson ein Gesprach mit lhnen wiinsche, ist dies an den ,,Warndreiecken” ersichtlich.

Orange: Gesprach ist erwiinscht

Kinder
e e e Rot: Gesprach wird dringend empfohlen
Lehrer
® HAR INF [i ]
ME A O
(] ANS
EGSA JENN  KIST LENZ HAR  HI KNA  KOGA LUG  MAHR MATTermine
Kinder 15:00
@ . Test 2018 15:06 15:06 Lenz Toblas (GSK, 312)
Lehrer 15112
@ . EGSA RK EHD
@ ° HAR INF 15:24 Ubersicht iiber
ebuchte Termine
® ° HI sP6 1530 3
e NN ETH 1536 BUCHUNGSBEREICH
° KLsT BSM 15:42 grine Felder- cigene Buchuigen 15:42 Jennerwein Natalie (ETH, )
. KNA D, GWK 15:48 helle Felder: buchbare Zeitraume
® ° KOGA 15:54 *Lehrperson bereits gebucht 15:54 Klocker Stefanie (85M, -—)
L] LENZ GSK. 16:00
. S BE 1606
@ L] MAHR F6, BSSP 16:12
@ ™ MATU BIUK 16:18 16:18 Knabe Hannah (D, GWK, 209)
@ [ ] MIT INF, ROB 16:24
@ L] NIN UNESCO 16:30 16:30 Luger Klaus (BE, 206)
@ [ ] NOB ME 1636

4. Gebuchte Termine werden wieder geléscht, indem der gebuchte Zeitraum erneut angeklickt wird.

Wenn Sie alle Buchungen getétigt haben, speichern Sie Ihre Wahl durch Klicken auf den Button



5. Auf der Startseite wird der Status ,angemeldet” angezeigt.
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6. Die gebuchten Termine kdnnen Sie sich als Bericht ausgeben lassen, indem Sie im Buchungsfenster
den ,,pdf“-Button klicken.

Q

EGSA JENN  KIST LENZ  HAR HI  Termine
15:00
15:06 15:06 Lenz Tobias (G5K, 312)
15:12
15:18
15:24
15:30
15:36

15:42 15:42 Jennerwein Natalie (ETH, ---)
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Termine fiir den Sprechtag am 7.12,

Zeitbereich Lehrer Ficher Raum

15:06 - 15:12 Lenz Tobias GSK 312

15:42 - 15:48 Jennerwein Natalie ETH -

15:54 - 16:00 Klocker Stefanie BSM

16:18 - 16:24 Knabe Hannah D, GWK 209

16:30 - 16:36 Luger Klaus BE 206



